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แผนการจัดการเรียนรู้ 
กลุ่มสาระการงานอาชีพและเทคโนโลย(ีคอมพิวเตอร์)        ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 4 

หน่วยการเรียนรู้  การตกแต่งสไลด ์               เวลาเรียน   4 ชัว่โมง 

แผนการจัดการเรียนรู้ที ่ 2  เร่ือง  การจดัการสไลด ์       

สอนวนัท่ี…………เดือน……………………..พ.ศ. ……………       ภาคเรียนท่ี 2 / 2559 

มาตรฐานการเรียนรู้ 
มาตรฐาน ง 4.1 เขา้ใจ เห็นคุณค่า และใช้กระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการ    

สืบคน้ขอ้มูล  การเรียนรู้ การส่ือสาร การแก้ปัญหา  การทาํงานและอาชีพอย่างมีประสิทธิภาพ  
ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 
 
ตัวช้ีวดั  

ง 3.1 ป. 4/4 ใชร้ะบบปฏิบติัการคอมพิวเตอร์เพื่อการทาํงาน 
 

สาระสําคญั 
 การเปล่ียนฉากดา้นหลงัของสไลด ์การใชเ้คร่ืองมือวาดภาพ  การใชข้อ้ความศิลป์  และการ

แทรกรูปภาพจากคลิปอาร์ตและการแทรกจากแฟ้ม 

 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. สามารถบอกขั้นตอนของการเปล่ียนฉากพ้ืนหลงัของสไลดไ์ด ้ (K) 
2. สามารถบอกเคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวาดภาพเพ่ือตกแต่งสไลดไ์ด ้(K) 
3. สามารถใชเ้คร่ืองมือวาดภาพเพื่อตกแต่งสไลดไ์ดไ้ด ้(P) 
4. สามารถออกแบบตวัอกัษรแบบขอ้ความศิลป์ในลกัษณะต่างๆไดไ้ด ้(P) 
5. สามารถนาํภาพมาตกแต่งเอกสารไดไ้ด ้(P) 
6. สามารถกาํหนดรูปภาพของฉากหลงัดว้ยวธีิต่างๆ เพื่อใหส้วยงามได ้(P) 
7. ตั้งใจเรียนและเอาใจใส่ในการเรียน (A) 
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สาระการเรียนรู้ 
1. การเปล่ียนฉากหลงัดว้ยสี การเปล่ียนฉากหลงัดว้ยเทมเพลต การเปล่ียนฉากหลงัดว้ย

รูปภาพ 
2. การใชเ้คร่ืองมือวาดภาพเพื่อตกแต่งเอกสาร การวาดภาพส่ีเหล่ียม การวาดภาพวงกลม 

และการวาดภาพรูปทรงอ่ืน ๆ 

3. การใชเ้คร่ืองมือและรูปแบบขอ้ความศิลป์เพื่อตกแต่งเอกสารใหส้วยงาม 
4. การแทรกภาพจากคลิปอาร์ตท่ีมาพร้อมกบัโปรแกรมและการสร้างจากแฟ้มขอ้มูล 

ภาพจากภายนอก 

กระบวนการจัดการเรียนรู้ 
ขั้นการวเิคราะห์ความต้องการในการเรียน 

1. ครูผูส้อนช้ีแจงรายละเอียดเก่ียวกบัเร่ืองการตกแต่งสไลด์ท่ีนักเรียนจะตอ้งเรียนให้
นกัเรียนทราบ  

2. นกัเรียนกาํหนดความตอ้งการในการเรียนและความสนใจของแต่ละคนให้ครูผูส้อน
หรือเพื่อนนักเรียนด้วยกันทราบ ซ่ึงนักเรียนอาจมีการจดบนัทึกความตอ้งการในการเรียนของ
นกัเรียนดว้ยกไ็ด ้เช่นนกัเรียนจะสร้างสไลดแ์ละตกแต่งสไลดเ์ก่ียวกบัเร่ืองอะไร 

3. ครูกาํหนดใหน้กัเรียนสร้างสไลดเ์ก่ียวกบัเร่ืองท่ีนกัเรียนสนใจในการท่ีจะนาํเสนอโดย
การสร้างแบบ 1 แผน่สไลดต่์อ 1 หวัขอ้   

ขั้นการกาํหนดจุดมุ่งหมายในการเรียน 

เม่ือนักเรียนรู้ความต้องการในการเรียนของตนเองแลว้ นักเรียนจะต้องมีการกาํหนด

จุดมุ่งหมายในการเรียนของตนเองว่านกัเรียนจะเรียนเร่ืองการตกแต่งสไลดไ์ปเพื่ออะไร เรียนแลว้

นกัเรียนจะไดอ้ะไรจากการเรียนบา้ง  

ขั้นการวางแผนการเรียน 

1. นักเรียนออกแบบการเรียนของตนเองว่านักเรียนจะเรียนรู้เร่ืองการตกแต่งสไลด์ได้
อยา่งไรใหเ้ป็นไปตามจุดมุ่งหมายท่ีตั้งไว ้

2. นกัเรียนกาํหนดเน้ือหาในการเรียนของตนเอง  จดัลาํดบัขั้นตอนในการทาํงานเพื่อให้
เหมาะสมกบัเวลา 
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 ขั้นการดําเนินการเรียนรู้จากแหล่งวทิยาการ 
1. นกัเรียนหาความรู้เร่ืองการตกแต่งสไลดจ์ากแหล่งเรียนรู้ ต่างๆดว้ยตนเอง เช่น สืบคน้

จากอินเทอร์เน็ต  หนงัสือเรียน  ใบความรู้ จากเพื่อนนกัเรียนดว้ยกนัหรือจากครูผูส้อน 
2. นกัเรียนลงมือปฏิบติังานของตนเองใหส้าํเร็จตามจุดมุ่งหมายท่ีไดก้าํหนดไว ้
3. นักเรียนนักเรียนทาํการบนัทึกงานไวใ้นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ตั้งช่ือไฟล์เป็นช่ือของ

นกัเรียน  
ขั้นการประเมินผล   
1. เม่ือดาํเนินการตามขั้นตอนเรียบร้อยแลว้ นกัเรียนนกัเรียนร่วมกนัสรุปรายละเอียด

เก่ียวกบัเร่ือง การกาํหนดฉากหลงัของสไลด ์
2. นกัเรียนทาํแบบประเมินความสามารถการเรียนรู้แบบนาํตนเองโดยนกัเรียนประเมิน

ตนเอง  และครูกป็ระเมินใหน้กัเรียนดว้ย 
3. ครูตรวจใบงานและใหค้ะแนนการปฏิบติังานของนกัเรียน 
 

ส่ือ/แหล่งการเรียนรู้ 
1. ใบความรู้  

 2.  อินเทอร์เน็ต 

 3.  หนงัสือเรียนวิชาคอมพวิเตอร์ 

 

การวดัผลประเมินผล 
1.  วิธีการวดั 

- สงัเกตการฝึกปฏิบติั 

- ตรวจความสาํเร็จของงาน 

2.  เคร่ืองการวดัผลประเมินผล 

      - ผลงานของนกัเรียนท่ีสร้างข้ึนจากการปฏิบติังาน 

        - แบบประเมินความสามารถการเรียนรู้แบบนาํตนเอง 
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ใบความรู้ 

เร่ือง การกาํหนดฉากหลงัของสไลด์ 

 ฉากหลงัของสไลดเ์ป็นส่วนท่ีสาํคญัในการออกแบบแผน่งาน เน่ืองจากเป็นพื้นท่ีท่ีมีขนาด

ใหญ่ ดงันั้นจาํเป็นตอ้งตกแต่งใหส้วยงามและสะดุดตา การแต่งฉากหลงัหรือปรับเปล่ียนฉากหลงั

นั้นสามารถทาํไดห้ลายรูปแบบดงัน้ี 

การใช้รูปภาพเป็นพืน้หลงัภาพน่ิง 

1. คลิกภาพน่ิงท่ีตอ้งการเพิ่มรูปภาพพื้นหลงัลงไปเม่ือตอ้งการเลือกหลายภาพน่ิง ใหค้ลิกท่ี
ภาพน่ิงภาพหน่ึง แลว้กดปุ่ม CTRL คา้งไวข้ณะท่ีคลิกภาพน่ิงอ่ืนๆ 

2. บนแทบ็ ออกแบบ ในกลุ่ม พื้นหลงั ใหค้ลิก ลกัษณะพ้ืนหลงั แลว้คลิก จดัรูปแบบพื้น
หลงั 

 

3. คลิก เติม แลว้คลิก เติมรูปภาพหรือพื้นผวิ 
4. ใหเ้ลือกใหเ้ลือกทาํอยา่งใดอยา่งหน่ึงต่อไปน้ี 

o เม่ือตอ้งการแทรกรูปภาพจากแฟ้ม ใหค้ลิก แฟ้ม แลว้คน้หาและคลิกสองคร้ังท่ีรูปภาพ
ท่ีตอ้งการแทรก 

o เม่ือตอ้งการวางรูปภาพท่ีคดัลอก ใหค้ลิก คลิปบอร์ด 
o เม่ือตอ้งการใชค้ลิปอาร์ตเป็นรูปภาพพื้นหลงั ใหค้ลิก คลิปอาร์ต จากนั้นใน

กล่อง คน้หาขอ้ความ ใหพ้ิมพค์าํหรือวลีท่ีอธิบายถึงคลิปท่ีตอ้งการ หรือพิมพช่ื์อไฟลข์องคลิปอาร์ต
บางส่วนหรือทั้งหมด 

เคลด็ลบั: เม่ือตอ้งการปรับแสงสมัพทัธ์ของรูปภาพ (ความสวา่ง) หรือความแตกต่างระหวา่งบริเวณ
ท่ีมืดท่ีสุดและสวา่งท่ีสุด (ความคมชดั) ในกล่องโตต้อบ จดัรูปแบบพื้นหลงั ใหค้ลิกบาน
หนา้ต่าง รูปภาพ แลว้เลือกตวัเลือกท่ีตอ้งการ 

5. ใหเ้ลือกทาํอยา่งใดอยา่งหน่ึงต่อไปน้ี: 
o เม่ือตอ้งการใชรู้ปภาพเป็นพื้นหลงัของภาพน่ิงท่ีเลือก ใหค้ลิก ปิด 
o เม่ือตอ้งการใชรู้ปภาพเป็นพื้นหลงัของภาพน่ิงทั้งหมดในงานนาํเสนอ ให้

คลิก นาํไปใชก้บัทั้งหมด 
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การใช้สีเป็นพืน้หลงัภาพน่ิง 

1. คลิกภาพน่ิงท่ีตอ้งการเพิ่มสีพื้นหลงัลงไปเม่ือตอ้งการเลือกหลายภาพน่ิง ใหค้ลิกท่ีภาพน่ิง
ภาพหน่ึง แลว้กดปุ่ม CTRL คา้งไวข้ณะท่ีคลิกภาพน่ิงอ่ืนๆ 

2. บนแทบ็ ออกแบบ ในกลุ่ม พื้นหลงั ใหค้ลิก ลกัษณะพ้ืนหลงั แลว้คลิก จดัรูปแบบพื้น
หลงั 

 

3. คลิก การเติม แลว้คลิก สีเติมแบบทึบ 
หมายเหตุ: หรืออีกวิธีหน่ึง ถา้ตอ้งใชไ้ล่ระดบัสีหรือเติมพื้นผวิ คลิกสีเติมไล่ระดบัสี หรือ

รูปภาพหรือพื้นผวิ และเลือกตวัเลือกตอ้ง 

4. คลิก สี  แลว้คลิกสีท่ีคุณตอ้งการ 
  เม่ือตอ้งการเปล่ียนเป็นสีท่ีไม่อยูใ่นสีของธีม ใหค้ลิก สีเพิ่มเติม แลว้คลิกสีท่ีตอ้งการบน

แทบ็ มาตรฐาน หรือผสมสีเองบนแทบ็ กาํหนดเอง สีแบบกาํหนดเองและสีบนแทบ็ มาตรฐาน จะ
ไม่ถูกปรับปรุงถา้เปล่ียนธีมของเอกสารในภายหลงั 

5. เม่ือตอ้งการเปล่ียนความโปร่งใสของพื้นหลงั ใหเ้ล่ือนตวัเล่ือน ความโปร่งใส 
  สามารถปรับเปอร์เซ็นตข์องความโปร่งใสไดต้ั้งแต่ 0% (ทึบแสงสูงสุด ซ่ึงเป็นการตั้งค่า

เร่ิมตน้) จนถึง 100% (โปร่งใสสูงสุด) 
6. ใหเ้ลือกใหเ้ลือกทาํอยา่งใดอยา่งหน่ึงต่อไปน้ี 

o เม่ือตอ้งการนาํสีไปใชก้บัภาพน่ิงท่ีคุณเลือก ใหค้ลิก ปิด 
o เม่ือตอ้งการนาํสีไปใชก้บัภาพน่ิงทั้งหมดในงานนาํเสนอ ใหค้ลิก นาํไปใชก้บัทั้งหมด 
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การใช้รูปภาพเป็นลายนํา้ 

1. คลิกภาพน่ิงท่ีตอ้งการเพิ่มลายนํ้าลงไป 
เม่ือตอ้งการเพิม่ลายนํ้าลงในภาพน่ิงทั้งหมดในงานนาํเสนอ บนแทบ็ มุมมอง ใน

กลุ่ม มุมมองตน้แบบ คลิก ตน้แบบภาพน่ิง 

 

หมายเหตุ: ถา้งานนาํเสนอท่ีเสร็จสมบูรณ์แลว้ของคุณมีตน้แบบภาพน่ิงอยา่งนอ้ยหน่ึง
ตน้แบบ คุณอาจจะไม่ตอ้งการนาํพื้นหลงัไปใชก้บัตน้แบบภาพน่ิงเหล่าน้ี และ เส่ียงต่อการ
เปล่ียนแปลงท่ีไม่ตอ้งการใหเ้กิดข้ึนกบังานนาํเสนอ ทางเลือกท่ีปลอดภยัคือใหเ้พิ่มพื้นหลงัใหก้บั
ภาพน่ิงคร้ังละหน่ึงภาพน่ิง 

2. บนแทบ็ แทรก ในกลุ่ม ภาพประกอบ ใหเ้ลือกทาํอยา่งใดอยา่งหน่ึงต่อไปน้ี 

 

o เม่ือตอ้งการใชรู้ปภาพเป็นลายนํ้า ใหค้ลิก รูปภาพ คน้หารูปภาพท่ีตอ้งการ แลว้
คลิก แทรก 

o เม่ือตอ้งการใชค้ลิปอาร์ต เป็นลายนํ้า ใหค้ลิก ภาพตดัปะ ในหนา้ต่างงาน ภาพตดั
ปะ ในกล่องคน้หาใหพ้ิมพค์าํหรือวลีท่ีอธิบายคลิปท่ีตอ้งการ หรือพิมพช่ื์อแฟ้มทั้งหมดหรือบางส่วน
ของคลิป แลว้คลิก ไปในกล่อง คน้หาขอ้ความ ใหพ้ิมพค์าํหรือวลีท่ีอธิบายคลิปท่ีตอ้งการ หรือพิมพ์
ช่ือแฟ้มทั้งหมดหรือบางส่วนของคลิป 

3. เม่ือตอ้งการปรับขนาดของรูปภาพหรือภาพตดัปะ ใหค้ลิกขวาท่ีรูปภาพหรือภาพตดั
ปะบนภาพน่ิง แลว้คลิก ขนาดและตาํแหน่ง บนเมนูทางลดั 

4. บนแทบ็ ขนาด ภายใต ้มาตราส่วน ใหเ้พิม่หรือลดการตั้งค่าในกล่อง ความ
สูง และ ความกวา้ง 



 

   
ในขณะปรับ

   
เคร่ืองหมาย ป

5. 
ตั้งค่าสาํหรับ

6. 
ภายใตชุ้ดรูป

  ถา้ไม
แลว้ 

7. 
คลิกเปอร์เซน

    
ขอ้ความได ้ห
พื้นหลงัของส

8. 
เม่ือตอ้งการย ้
กลุ่ม จดัเรียง 

เม่ือตอ้งก
มาตราส่วน ใ

เม่ือตอ้งก
ปรับมาตราส่
ในการเคล่ือ
ตาํแหน่งท่ีคุณ
ภายใตเ้คร่ือง
แบบสี ใหค้ลิ

ม่เห็นแทบ็ เค

ภายใต ้เคร่ือ
นตค์วามสวา่ง

ในขั้นตอ
หรือสามารถเ
สไลด ์

 

เม่ือเสร็จส้ิน
ยา้ยลายนํ้าไปไ
 ใหค้ลิก ยา้ยไ

การรักษาสดัส
ใหเ้ลือกกล่อง
การใหรู้ปภาพ
วนใหส้มัพนั
นยา้ยรูปภาพ
ณตอ้งการในก
งมือรูปภาพ บ
ลิกสีท่ีตอ้งการ

คร่ืองมือรูปภา

งมือรูปภาพ บ
งท่ีตอ้งการ 

อนน้ี สามารถ
พิ่มขอ้ความล

การแกไ้ขแล
ไวข้า้งหลงัภา
ไปไวข้า้งหลงั

ส่วนความสูง
กาเคร่ืองหมา
พหรือภาพตดั
ธ์กบัขนาดรูป
หรือภาพตดัป
กล่อง แนวนอ
บนแทบ็ รูปแบ
ร 

าพ หรือแทบ็ 

บนแทบ็ รูปแ

ถลากลายนํ้าท่ี
ลงในสไลดอ์ย

ะการจดัตาํแห
าพน่ิง ภายใต ้
ง 

ต่อความกวา้ง
าย ลอ็กอตัราส
ดปะของคุณอ
ปภาพเดิม 
ปะบนภาพน่ิง
อน และ แนว
บบ ในกลุ่ม ป

 รูปแบบ ใหต้

แบบในกลุ่ม ป

 

ทใดกไ็ดบ้นพื้น
ยา่งนอ้ยหน่ึงข

หน่งลายนํ้า แ
 ้เคร่ืองมือรูป

งของรูปภาพห
ส่วนกวา้งยาว
ยูต่รงกลางภา

ง ใหค้ลิกแทบ็
ตั้ง 
ปรับ ใหค้ลิก เ

รวจสอบใหแ้

ปรับ ใหค้ลิก ค

นหลงัของสไ
ขอ้ความ จากน

ละพอใจกบัลั
ภาพ บนแทบ็

หรือภาพตดัป
ว 
าพน่ิง ใหเ้ลือก

บ ตาํแหน่ง แล

เปล่ียนสี จาก

 

แน่ใจวา่เลือกรู

ความสวา่งจา

ไลดท่ี์ประกอบ
นั้นลากลายนํ้

ลกัษณะท่ีปรา
บ รูปแบบ ใน

94 

ปะ

กกล่องกา

ลว้ใส่การ

กนั้น

รูปภาพ

ากนั้น

บดว้ย
นํ้าลงใน

ากฏแลว้ 
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ใบงาน 
เร่ือง การใช้ชุดเคร่ืองมือรูปวาดเพือ่ตกแต่งสไลด์ 

 

 

1. การวาดรูปดาว 

 

 

2. การวาดรูปแสดงคาํพดู 

 

 

3. การวาดลูกศร 

 

 

4. การวาดรูปผงังาน 

 

 

5. การแทรกกล่องขอ้ความ 

 

 

 

 

ขอ้ความท่ีมีกรอบได ้
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ใบงาน 
เร่ือง การใชค้วามขอ้ความศิลป์รูปแบบต่าง ๆ 
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ภาคผนวก  

ข แบบประเมินความสามารถการเรียนรู้แบบนําตนเอง 
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แบบประเมนิความสามารถการเรียนรู้แบบนําตนเอง 

ในการเรียนวชิาคอมพวิเตอร์  ของนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีที่ 4  

ช่ือ......................................................................................................... เลขที.่...................   

เกณฑ์การให้คะแนน  

3     หมายถึง    มีลกัษณะของการเป็นผูเ้รียนแบบนาํตนเองระดบัดี  

 2     หมายถึง    มีลกัษณะของการเป็นผูเ้รียนแบบนาํตนเองระดบัพอใช ้   

 1     หมายถึง    มีลกัษณะของการเป็นผูเ้รียนแบบนาํตนเองระดบัตอ้งปรับปรุง 

ข้อที ่ ลกัษณะของการเป็นผู้เรียนรู้แบบนําตนเอง 
คะแนน หมายเหตุ 

3 2 1 

การวเิคราะห์ความต้องการในการเรียน     

1. รู้ความตอ้งการในการเรียนของตนเอง     

2. รู้บทบาทและหนา้ท่ีของตนเอง วา่ตวัเราเป็นใคร  กาํลงัทาํ

อะไร 
    

การกาํหนดจุดมุ่งหมายในการเรียน     

3. รู้จุดมุ่งหมายของการเรียนวิชาคอมพิวเตอร์ในแต่ละคร้ัง     

4. มีการตั้งเป้าหมายในการเรียนเพ่ือพฒันาความรู้     

การวางแผนการเรียน     

5. มีการวางแผนการเรียนในแต่ละคร้ัง     

6. รู้เน้ือหา ลาํดบัขั้นตอนการเรียน     

การดาํเนินการเรียนรู้จากแหล่งวิทยาการ     

7. สามารถสืบเสาะ แสวงหาความรู้จากแหล่งต่าง ๆ ท่ี

หลากหลาย 

    

8. สามารถเลือกวธีิการเรียนรู้ท่ีเหมาะสมกบัตนเอง     

การประเมนิผล     

9. ทาํกิจกรรมการเรียนรู้ตรงเป้าหมายท่ีกาํหนดไว ้     

10. ประเมินผลการเรียนรู้และความกา้วหนา้ของตนเอง     

ระดบัคุณภาพ 

      ระดบั    20.51  –  30  คะแนน        =     ดี  ลงช่ือ                                                     ผู้ประเมิน 

      ระดบั    10.51 – 20.50  คะแนน     =    พอใช ้  (.............................................................) 

      ระดบั    1 – 10.50   คะแนน          =    ปรับปรุง     

คร้ังท่ี.......... 
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ภาคผนวก  

ค แบบประเมินช้ินงานนักเรียน 
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แบบประเมินช้ินงานนักเรียน    

รายวิชาคอมพวิเตอร์    ชั้นประถมศึกษาปีท่ี  4 

 

ช่ือ - นามสกลุ .......................................................................................เลขท่ี.................... 

คาํช้ีแจง  ใหผู้ส้อนพิจารณาผลงานของผูเ้รียนและเขียนเคร่ืองหมาย ลงในช่องระดบัคะแนน 

เกณฑ์การให้คะแนน 

คะแนน (3)      หมายถึง สามารถสร้างช้ินงาน  ถูกตอ้ง ครบถว้น 

คะแนน (2)      หมายถึง สามารถสร้างช้ินงาน มีขอ้บกพร่องบางส่วน   

คะแนน (1)      หมายถึง สามารถสร้างช้ินงานได ้มีขอ้บกพร่องมาก 

รายการประเมิน 
คะแนน 

หมายเหตุ 
ดี ( 3 ) พอใช้ ( 2 ) ปรับปรุง ( 1 ) 

1. ความสมบูรณ์ถูกตอ้ง     

 
2. ผลงานสอดคลอ้งกบัเน้ือหาท่ีเรียน      

3. รูปแบบของผลงานมีความถูกตอ้ง    

4. ความคิดสร้างสรรค ์    

5. เสร็จตามเวลาท่ีกาํหนด    

รวมคะแนน 
   

 

ระดับคุณภาพ     ลงช่ือ      ผูป้ระเมิน 

ระดบั    11 - 15       คะแนน     =     ดี          (...................................................)  

ระดบั    6 – 10        คะแนน     =     พอใช ้

ระดบั    1 – 5          คะแนน     =     ปรับปรุง 
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ภาคผนวก  

ง แบบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 
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แบบวดัผลสมัฤทธ์ิทางการเรียน 

วิชาคอมพิวเตอร์  ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 4 

คาํอธิบาย :  

1. ใหใ้ชป้ากกาในการตอบ และเขียนช่ือ – สกลุ ในกระดาษคาํตอบ 

2. ใหเ้ลือกคาํตอบท่ีถูกตอ้งและทาํเคร่ืองหมาย  ลงในช่องวา่งบนกระดาษคาํตอบ แบบ

วดัผลสมัฤทธ์ิทางการเรียนน้ีมีขอ้สอบจาํนวน 30 ขอ้ ใชเ้วลาในการทาํ  60  นาที 

 3. ตวัเลือกในกระดาษคาํถามมีจาํนวน 4 ตวัเลือก ก. ถึง ง. 

********************************************************** 

1. ไฟลท่ี์สร้างดว้ย  Microsoft PowerPoint  จะมีนามสกลุวา่อยา่งไร 

ก. .exe 

ข. .xlsx 

ค. .pptx 

ง. .docx 

2. โปรแกรม  Microsoft PowerPoint  จดัเป็นโปรแกรมประเภทใด 

ก. วาดรูป 

ข. คาํนวณ 

ค. พิมพเ์อกสาร 

ง. นาํเสนอขอ้มูล 
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3. ใหน้กัเรียนบอกขั้นตอนในการเขา้สู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint  ตามลาํดบั 

1. กด Start 

2. เลือกรายการ Microsoft PowerPoint  

3. เลือกรายการ  Microsoft Office 

4. เลือกรายการ  Programs 

ก. 1 – 2 – 3 – 4 

ข. 2 – 3 – 4 – 1 

ค. 1 – 4 – 3 – 2  

ง. 1 – 3 – 2 – 4  

4. หากตอ้งการสร้างแผนภูมิจะตอ้งไปท่ีเมนูใด 

ก. แทรก > แผนภูมิ   ข.  ออกแบบ > แผนภูมิ 

ค.  แทรก > สาํเร็จรูป > แผนภูมิ  ง.  ออกแบบ > วตัถุสาํเร็จรูป > แผนภูมิ 

5. การเพิ่มสไลดแ์ผน่ใหม่จะตอ้งใชค้าํสัง่ใด 

ก. หนา้แรก > ลบ 

ข. แทรก > รูปภาพ 

ค. หนา้แรก > สร้างภาพน่ิง 

ง. ออกแบบ > การตั้งค่ากระดาษ 

6. หากตอ้งการแทรกตารางในการทาํงานใน  Microsoft PowerPoint  ควรเลือกเมนูใด 

ก.    

ข.    

ค.  

ง.  
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7. ขอ้ใดกล่าวไม่ถูกตอ้ง 

ก. เราสามารถกาํหนดเวลาในการแสดงเอฟเฟคได ้

ข. เราสามารถใส่เสียงประกอบการแสดงเอฟเฟคได ้

ค. PowerPoint สามารถใส่เอฟเฟคการเคล่ือนไหวเฉพาะกบัขอ้ความเท่านั้น 

ง. PowerPoint สามารถกาํหนดการเคล่ือนไหวใหก้บัทุกวตัถุดว้ยเทคนิคท่ีมีอยูใ่น

โปรแกรม 

8. พื้นท่ีสาํหรับการจดัทาํขอ้มูลนาํเสนอ ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint คือขอ้ใด 

ก. ชีท    ข.  สไลด ์ 

ค.  แผน่งาน   ง.  เอกสารเปล่า 

9. ถา้เราตอ้งการใส่วนัท่ีและเวลาตอ้ง  ใชค้าํสัง่ใด 
ก. แทรก > วนัท่ีและเวลา 
ข. มุมมอง > วนัท่ีและเวลา 
ค. หนา้แรก > วนัท่ีและเวลา 
ง. ออกแบบ > วนัท่ีและเวลา 

10. เราสามารถเลือกชุดรูปแบบไดจ้ากแทบ็เคร่ืองมือใด 
ก. แทรก 
ข. ออกแบบ 
ค. ภาพเคล่ือนไหว 
ง. การนาํเสนอภาพน่ิง 

11. คาํสัง่การนาํเสนอภาพน่ิงสามารถใชปุ่้มใดต่อไปน้ี 
ก. F5   ข. F6 
ค. F7   ง. F8 

12.   ขอ้ใดกล่าวถูกตอ้งเก่ียวกบั การใส่เอฟเฟคเปล่ียนหนา้สไลด ์

ก. มุมมอง>ตน้แบบภาพน่ิง 

ข. ภาพเคล่ือนไหว> แบบแผนการเปล่ียน 

ค. การนาํเสนอภาพน่ิง>ตั้งค่าการนาํเสนอ 

ง. ภาพเคล่ือนไหว>ภาพเคล่ือนไหวแบบกาํหนดเอง 
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13. เม่ือตอ้งการตดับางส่วนของรูปภาพ  ควรทาํอยา่งไร 
ก. คลิกซา้ยท่ีรูปภาพ > แทบ็รูปแบบ > จดัแนว 
ข. คลิกซา้ยท่ีรูปภาพ > แทบ็รูปแบบ > ครอบตดั 

ค. คลิกขวาท่ีรูปภาพ > ตดั 

ง. คลิกขวาท่ีรูปภาพ>ลบ 

14.  ถา้เราตอ้งการเปล่ียนหนา้กระดาษใหเ้ป็นแนวนอน  จะใชค้าํสัง่ขอ้ใด 
 ก. แฟ้ม> ตั้งค่าหนา้กระดาษ> เลือกแนวนอน> ตกลง 
 ข. แกไ้ข> ตั้งค่หนา้กระดาษ> เลือกแนวนอน> ตกลง 
 ค. มุมมอง> ตั้งค่าหนา้กระดาษ> เลือกแนวนอน> ตกลง 
 ง. รูปแบบ> ตั้งค่าหนา้กระดาษ> เลือกแนวนอน> ตกลง 
15.  การเช่ือมโยงหลายมิติ หมายถึงอะไร  

 ก. การกาํหนดท่ีอยูข่องภาพน่ิง 

 ข. การนาํเสนอภาพน่ิงแบบกาํหนดเอง 

 ค. การใส่เทคนิคการเปล่ียนภาพน่ิงใหก้บัภาพน่ิง 

 ง. การเช่ือมต่อจากภาพน่ิงหน่ึงไปยงัอีกภาพน่ิงหน่ึง 

16.  ถา้ตอ้งการออกจากการนาํเสนอภาพน่ิงใหก้ดปุ่มใด 

 ก. Esc  

 ข. End 

 ค. Ctrl + F4 

 ง. Ctrl + Delete 

17.  ขอ้ใดคือการทาํงานของปุ่มน้ี  ใชง้านอะไร 

 ก.  การนาํเสนอภาพน่ิง 

ข. การออกแบบภาพน่ิง 

ค. จดัรูปแบบการสาํเสนอ 

ง.  การแกไ้ขรูปแบบพื้นหลงั 

 

 

 



 

18.  ถา้เราตอ้
 ก. เลื

 ข. เลื

ค. เลื

ง. เลื

19.  เม่ือตอ้งก
 ก. แ

 ข. ห

 ค. อ

ง. ภ

20.  เม่ือตอ้งก

 ก. แ

 ข. ห

 ค. อ

ง. ภ

21.  ขอ้ใดต่อ

ก.       

ค. 
 

22.  ถา้นกัเรีย

 ก.  ห

 ข.  อ

 ค.  ภ

 ง.  ก

 

 

องการแทรกมุ
ลือกแทบ็แทร

ลือกแทบ็มุมม

ลือกแทบ็ออก

อกแทบ็ภาพเค

การใชรู้ปร่าง
แทรก 

หนา้แรก 

อกแบบ 

าพเคล่ือนไห

การจะใชค้าํสั่
แทรก 

หนา้แรก 

อกแบบ 

าพเคล่ือนไห

อไปน้ีเป็นการ

         

ยนตอ้งการขอ้

หนา้แรก 

ออกแบบ 

ภาพเคล่ือนไห

การนาํเสนอภ

มมองไมบ้รร
รก > คลิกเลือก

มอง > คลิกเลือ

กแบบ > คลิกเ

คล่ือนไหว > ค

สาํเร็จรูป 

ว 

สัง่    

ว  

รเปิดไฟล ์Pow

อความในสไล

หว 

าพน่ิง 

รทดัในหนา้ภ
กไมบ้รรทดั 

อกไมบ้รรทดั

เลือกไมบ้รรท

คลิกเลือกไมบ้ร

 จะเลือก

จะเลือกแทบ็

werPoint ท่ีเค

ลด ์ จะจะตอ้ง

าพน่ิงจะใชค้ ํ

ด 

ทดั 

รรทดั 

แทบ็เคร่ืองมือ

เคร่ืองมือใด 

ยใชง้านล่าสุด

ข.              

ง.  
 
งคลิกเลือกแท็

าสัง่ใด  

อใด 

ดท่ีผา่นมา 

ทบ็เคร่ืองมือใใด 
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23.  สญัลกัษณ์ใดเป็นสญัลกัษณ์ของโปรแกรม Microsoft  PowerPoint  

 ก.    ข.   

 ค.    ง.   

24.  มุมมองใดใชส้าํหรับแสดงและจดัเรียงลาํดบัสไลดใ์น Microsoft PowerPoint   

 ก.  มุมมองปกติ 

 ข.  มุมมองบนัทึกยอ่ 

 ค.  มุมมองนาํเสนอภาพน่ิง 

 ง.  มุมมองตวัเรียงลาํดบัสไลด ์

25.  แถบเคร่ืองมือด่วน 3 ตวัน้ีใชง้านอะไรบา้ง   

 ก.  เปิด, เลิกทาํ, ทาํซํ้า 

 ข.  บนัทึก, สร้าง, ปิด  

ค.  เปิด,  เลิกทาํ, แกไ้ข 

ง.  บนัทึก,  เลิกทาํ, ทาํซํ้า 

26.  ก่อนจะสร้างงานนาํเสนอนกัเรียนจะตอ้งทาํอยา่งไรเป็นลาํดบัแรก 

 ก.  การนาํเสนอจริง 

 ข.  การเตรียมขอ้มูล 

 ค.  ซกัซอ้มการนาํเสนอ 

 ง.  การจดัทาํงานนาํเสนอ 

27.    แทบ็เคร่ืองมือน้ีทาํหนา้ท่ีใด 

 ก.  สร้างภาพน่ิง 

 ข.  นาํเสนอภาพน่ิง 

 ค.  เรียงลาํดบัภาพน่ิง 

 ง.  สร้างภาพเคล่ือนไหว 
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28.    ขอ้ใดต่อไปน้ีเป็นการนาํภาพจากภายนอกมาใชก้บัการนาํเสนอ   

 ก.    ข.   

 ค.    ง.   

29.  ถา้ตอ้การใชง้านภาพสตัวห์รือภาพส่ิงของท่ีมีอยูใ่นโปรแกรม Microsoft PowerPoint   นกัเรียน

ควรเลือกเมนูใด 

 ก.    ข.   

 ค.    ง.   

30.  เม่ือตอ้งการจดัรูปแบบและตกแต่งขอ้ความจะใชง้านแทบ็เมนูตามขอ้ใด 

ก.   

ข.   

ค.   

ง.    
 

********************************* 

 

 


