
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



60 

 

โปรแกรมบริหารศูนยจ์  าหน่ายผลิตภณัฑ์นม (DutchMill Manage)  ท่ีน ามาใชใ้นการ
บริหารจดัการสินคา้คงคลงั  มีผูใ้ชร้ะบบอยู ่3 ส่วนงาน คือ ผูบ้ริหารศนูยจ์  าหน่าย  เจา้หน้าท่ีประจ า
คลงัสินคา้  และพนักงาน Office โดยโปรแกรมบริหารศูนยจ์  าหน่ายผลิตภัณฑ์นม (DutchMill 
Manage)  มีขั้นตอนการใชง้านดงัน้ี 
 
เร่ิมต้นใช้งาน(User guide) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ใหเ้ลือก Icon DucthMill เพื่อเขา้สู่ระบบ   จะพบกบัหนา้จอดงัน้ี 
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ใหใ้ส่ ช่ือผูใ้ช ้และรหัสประจ าตวั ท่ี Administrator แจกให ้หากใส่รหสัผดิ 3 คร้ังระบบ
จะยติุทนัที เม่ือเขา้สู่ระบบเรียบร้อยแลว้  จะพบหนา้ต่างของโปรแกรม ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมนูโปรแกรมบริหารศูนย์จ าหน่ายผลิตภัณฑ์นม (DutchMill Manage) แบ่งเป็น 3 ส่วนงาน  
ประกอบดว้ย  

2.1   ระบบน าเขา้  มีเมนูยอ่ยในระบบ ดงัน้ี 
2.1.1  น าเขา้สินคา้  ส่งคืนสินคา้ และจ่ายช าระหน้ี   

เป็นเมนูท่ีใชส้ าหรับการบนัทึกรายละเอียดของการน าเขา้สินคา้  ในเมนูน้ีจะมีส่วน
ของการเพ่ิม  แกไ้ข ลบขอ้มลูการน าเขา้สินคา้  การส่งคืนสินคา้  การช าค่าสินคา้ให ้Supplier   

2.1.2   ตั้งค่าระบบ 
เป็นเมนูแสดงการเตรียมขอ้มูลให้กบัระบบต่าง ๆ เช่น ขอ้มูลเก่ียวกบัพนักงานขาย 

กลุ่มสินคา้  เขตการขาย ส านกังานใหญ่   
2.1.3  ตั้งเป้าผลงาน 

เป็นเมนูแสดงการก าหนดรอบการจ าหน่ายสินคา้  การตั้งเป้าการจ าหน่ายสินคา้  และ
การค านวณโบนสัการจ าหน่ายสินคา้   

2.1.4  Admin  
ส าหรับ Administrator ไวบ้ริหารจดัการ User เขา้ใชร้ะบบ 
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2.2   ระบบน าออก  มีเมนูยอ่ยในระบบ ดงัน้ี 
2.2.1  จ่ายสินคา้   

เป็นเมนูท่ีใชส้ าหรับการบนัทึกรายละเอียดสินคา้ท่ีน าออกทั้งหมดในระบบ  ในเมนู
น้ีจะมีส่วนของการเพ่ิม  ลงรายการ  และยกเลิกรายการน าออกสินคา้   

2.2.2   สินคา้เขา้-ออกตู ้
เป็นเมนูส าหรับการน าเขา้สินคา้ท่ีรับจาก Supplier และสินคา้รับฝากจากพนักงาน

ขาย  และการจ่ายสินคา้ใหพ้นกังานขาย   
2.2.3  ตั้งหน้ีพนกังาน  

เป็นเมนูส าหรับการเพ่ิม-ลด รายการค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจากพนักงานขาย เช่น สินค้า
เสียหาย เบิกค่าคอมมิชชัน่ เป็นตน้ 

2.2.4  จ่ายค่าคอมมิชชัน่  
เป็นเมนูส าหรับการค านวณค่าคอมมิชชัน่ใหพ้นกังานขายในแต่ละรอบการตดับญัชี 

2.1.5  รายงาน  
เป็นเมนูส าหรับการจดัท ารายงานการซ้ือ-ขาย ประจ าวนัและประจ าเดือน  

2.2.6  แคชเชียร์    
เป็นเมนูส าหรับการบนัทึกขอ้มูลการน าส่งเงินค่าขายสินคา้ของพนักงานขาย  และ

ค่าใชจ่้ายประจ าวนัของพนกังานขาย 
2.2.7  นบัสินคา้  

เป็นเมนูส าหรับการตรวจสอบสินคา้คงคลงักบัสินคา้ในระบบ 
2.2.8  ผลงาน 

เป็นเมนูส าหรับการตรวจสอบการขายสินคา้ว่าเป็นไปตามเป้าท่ีก  าหนดไวห้รือไม่ 
2.2.9  ผลงานสาว 

เป็นเมนูส าหรับการตรวจสอบยอดขายสินคา้ของพนักงานว่ามีการจ าหน่ายสินค้า
เป้าหมายใดบา้ง 

2.2.10 เลิกงาน 
 ส าหรับเลิกการท างาน ส้ินสุดระบบ 
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2.3   เมนูการจดัการสินคา้คงคลงั 
เป็นส่วนของการจัดการสินค้าคงคลงั ใช้ส าหรับการตรวจสอบสินค้าในคลงัสินค้ากับ

ระบบคอมพิวเตอร์ โดยในส่วนของเมนูน้ีจะประกอบด้วย การเพ่ิมข้อมูล การแกไ้ขข้อมูล การ
ประมาณการความตอ้งการสินคา้  และการเปรียบเทียบยอดการสัง่ซ้ือและการจ าหน่าย 

 
รายละเอยีดการใช้เมนูระบบ 

ในท่ีน้ีจะแสดงการลงรายการเฉพาะส่วนการจ่ายสินค้าให้พนักงานขาย  ซ่ึงเป็นแนวทางการ
จดัการโลจิสติกส์ของศูนยจ์  าหน่ายผลิตภณัฑ์กรณีศึกษา ท่ีมีประสิทธิภาพ จากการตอบสนองใน
การบริหารการไหลของขอ้มูลและสารสนเทศให้สามารถขบัเคล่ือนต่อการไหลของสินคา้ เพื่อใช้
ประกอบการปฏิบติังานในดา้นท่ีเก่ียวขอ้งกบักิจกรรมการจดัวางสินคา้คงคลงั  

3.1   เมนูสินคา้เขา้-ออกตู ้
ในเมนูน้ีจะประกอบดว้ย การเพ่ิมรายการ  การลบรายการ และการพิมพร์ายงาน  โดยการ

เพ่ิมรายการด าเนินการโดยเจา้หนา้ท่ีคลงัสินคา้  เป็นการเพ่ิมรายการสินคา้ท่ีน าออกจากคลงัสินคา้
เพื่อให้จ่ายให้พนักงานขายสินค้า   ซ่ึงจะต้องบันทึกข้อมูลท่ีเก่ียวข้อง คือ รหัสพนักงานขาย  
รหสัสินคา้ท่ีน าออก  จ  านวนสินคา้ท่ีน าออก        
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เม่ือเพ่ิมรายการเสร็จเรียบร้อยแลว้ รายการสินคา้ท่ีน าออกก็จะปรากฎในระบบเพ่ือรอ
การตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูลในระบบกับเอกสารการเบิกสินคา้ของพนักงานขาย  จาก
พนกังาน Office 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.2   เมนูจ่ายสินคา้ใหส้าว  

เป็นการสอบทานความถกูตอ้งของการน าสินคา้ออกจากคลงัสินคา้ของเจา้หนา้ท่ีคลงัสินคา้
โดยพนกังาน Office และเพื่อเป็นการยืนยนัว่ามีการน าสินคา้ออกจากคลงัจริง  โดยเขา้ไปท าการ
ตรวจสอบจากเมนูจ่ายสินคา้ใหส้าว 
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3.3   เมนูตั้งเพ่ิม/ลดหน้ีสาว 
เป็นการบนัทึกขอ้มลูค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนของพนกังานขาย  เช่น ค่าเช่ารถ  ค่าซ่อมรถ  เบิกเงิน

ล่วงหนา้ หรือการช าระหน้ี  เป็นตน้  ท่ีจะตอ้งน ามาหกัออกจากค่าตอบแทนเม่ือครบก าหนดการจ่าย   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
การเพ่ิมขอ้มลู เลือกพนกังานท่ีจะท ารายการ  รายการท่ีจะท าการเพ่ิมหน้ีสามารถเลือกได้

จากขอ้มลูรายการท่ีมีในระบบจาก Dropdown ดา้นขวามือ  แลว้ใส่จ  านวนค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึน  และ
ท าการบนัทึกขอ้มลู 
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การลดหน้ี  เลือกพนกังานท่ีจะท ารายการ  รายการท่ีจะท าการลดหน้ีสามารถเลือกไดจ้าก

ขอ้มลูรายการท่ีมีในระบบจาก Dropdown ดา้นขวามือ  แลว้ใส่จ  านวนเงินท่ีจ่ายช าระหน้ี  และท า
การบนัทึกขอ้มลู 

3.4   เมนูจ่ายค่าคอมมิชชัน่ 
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ในหนา้จอน้ีจะตอ้งระบุรอบวนัท่ีจะท่ีจ่ายค่าคอมมิชชัน่  จากนั้นเลือกพนกังาน  ท ารายการ
ลงรายการ  ระบบจะท าการค านวรณค่าคอมมิชชัน่ใหท้นัที 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากนั้นท าการพิมพเ์อกสารใบส าคญัจ่ายเงิน  เพ่ือให้พนักงานขายท าการตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของรายการ   และท าการจ่ายเงินค่าคอมมิชชัน่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



68 

 

3.5   เมนูนบัสินคา้   
 เป็นเมนูท่ีใช้ในการตรวจสอบข้อมูลสินค้าคงเหลือในคลงัสินค้ากับระบบว่ามีข้อมูล

ตรงกนัหรือไม่  ซ่ึงจะตรวจสอบเม่ือจะท าการสั่งซ้ือสินคา้  หากขอ้มูลไม่ตรงกนัก็จะตอ้งท าการ
ตรวจนบัสินคา้อีกรอบเพื่อไม่ใหเ้กิดความเสียหาย และท าการปรับคลงัสินคา้ใหถ้กูตอ้ง 
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